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REGOLAMENTO PER LE RIUNIONI IN MODALITA” A DISTANZA

ART.1

IL PRESENTE REGOLAMENTO DISCIPLINA LO SVOLGIMENTO IN MODALITA’ TELEMATICA DELLE
RIUNIONI DEGLI QRGANI COLLEGIALI E DI TUTTE LE RIUNIONI, PREVISTE A VARIO TITOLO DAL
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA'..

ART.2

PER RIUNIONI IN MODALITA” TELEMATICA SIINTENDONO LE RIUNIONI SOPRA MENZIONATE PER
LE QUALI E’ PREVISTA LA POSSIBILITA” CHE UNO O PIU’ COMPONENTI PARTECIPI A DISTANZA; E/
ALTRESY POSSIBILE CHE TUTTI | PARTECIPANTI INTERVENGANO CON MODALITA’ “A DISTANZA”.

ART.3

LA PARTECIPAZIONE “A DISTANZA” ALLE RIUNIONI PRESUPPONE LA DISPONIBILITA" DI STRUMENTI
TELEMATICI IDONEi A CONSENTIRE LA COMUNICAZIONE IN TEMPO REALE E IL COLLEGAMENTO
SIMULTANEO FRATUTTI | PARTECIPANTI. LE STRUMENTAZIONI DEVONO COMUNQUE ASSICURARE
LA MASSIMA RISERVATEZZA POSSIBILE BELLE COMUNICAZION! E CONSENTIRE A TUTTI |
PARTECIPANTI LA POSSIBILITA’ IMMEDIATA DI VISIONARE GLI ATTI DELLA RIUNIONE,
CONDIVIDERE DOCUMENTI, INTERVENIRE NELLA DISCUSSIONE, VOTARE, APPROVARE IL VERBALE.
NEL CASO IN CUI UN CONYOCATO NON DISPONGA DI MEZZI IDONEI ALLA PARTECIPAZIONE
TRAMITE INTERNET, GLI S| OFFRE ECCEZIONALMENTE {SOLO IN CAS! LIMITAT! E
PREVENTIVAMENTE AUTORIZZATI) LA POSSIBILITA DI ESSERE A CONTATTO SIMULTANEO DAL VIVO
VIA TELEFONO CON UNO DE| PARTECIPANTI CUI PUO DARE IL POTERE DI “DELEGA” OWERQ
DICHIARARE LE FORME Di VOTAZIONE CHE INTENDE ESPRIMERE.

SONO CONSIDERATE TECNOLOGIE IDONEE: TELECONFERENZA, VIDEOCONFERENZA, POSTA
ELETTRONICA, CHAT.




ART.4

LADUNANZA TELEMATICA PUO' ESSERE UTILIZZATA PER DELIBERARE SULLE MATERIE DI
COMPETENZA DEGLI ORGANI COLLEGIALI PER LE QUALI NON SI PRESUMA LA NECESSITA’ DI
DISCUSSIONE IN PRESENZA O IN PERIODI DI IMPOSSIBILITA” AD INCONTRARSI PER CAUSE DI FORZA

MAGGIORE.
ART.5
CONVOCAZION!

LA CONVOCAZIONE DELLE RIUNIO{\EI CON MODALITA’ “A DISTANZA”, A SECONDA DELLA TIPOLOGIA
DI RIUNIONE, SARA’ PUBBLICATA SUL SITO ISTITUZIONALE E/O INVIATA A CURA DEL DIRIGENTE
SCOLASTICO O DA UN SUO DELEGATO ATUTH | COMPONENT! TRAMITE POSTA ELETTRONICAO SUL
REGISTRO ELETTRONICO, ALMENO 5 GIORNI PRIMA DELLA DATA FISSATA, FATTE SALVE EVENTUALI
SITUAZIONI DI URGENZA, PER LE QUALI | TEMPI DI CONVOCAZIONE POTRANNO ESSERE RIDOTTI.
LA CONVOCAZIONE CONTIENE LINDICAZIONE DEL GIORNO, DELL'ORA, DEGLI ARGOMENTI
ALLUORDINE DEL GIORNO, L'INVIO.DI EVENTUALI MATERIALI/ DOCUMENTI, L'INDICAZIONE DELLA
PIATTAFORMA UTILIZZATA E IL LINK PER ACCEDERE ALLA SALA RIUNIONI VIRTUALE. QUESTO
ACCESSO DEVE ESSERE MANTENUTO RISERVATO E NON DEVE ESSERE MESSO A DISPOSIZIONE DI
TERZI. QUALORA CI SIANO DUBBI CHE IL LINK POSSA ESSERE PERVENUTO A TERZI, VA AVVISATO
TEMPESTIVAMENTE IL DIRIGENTE SCOLASTICO. LA CUSTODIA E PROTEZIONE D! QUESTE
INFORMAZIONI E°  SOTTO LA RESPONSABILITA® DEI  COMPONENTI ~ CONVOCATI
E' FATTO ASSOLUTO DIVIETO Al CONVOCATI Di INVITARE TERZE PERSONE ALLA
VIDECCONFERENZA. E' ALTRESI' VIETATA QUALSIASI FORMA DI REGISTRAZIONE O DIFFUSIONE
AUDIO-VIDEO DELLE RIUNION! O PARTE DI ESSE DA PARTE DElI CONVOCATI
ALLE CONVOCAZION! VIA MAIL DOVRA’ ESSERE DATC RISCONTRO CON CONFERMA
DELL’AVVENUTA RICEZIONE,

ALLE RIUNIONI TELEMATICHE POTRANNQC ESSERE INVITATI ESPERT! ESTERNI, L. DIRETTORE DEI
SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI, PERSONALE TECNICO DI SUPPORTO O ALTRO PERSONALE

SCOLASTICO.
ART.6

VALIDITA’ E SICUREZZA

PER LA VALIDITA’ DELLE RIUNIONI RESTANO FERMI | REQUISITI DI VALIDITA’ RICHIESTI PER
L’ADUNANZA ORDINARIA:

- REGOLARE CONVOCAZIONE DI TUTTI | PARTECIPANTI;

- PARTECIPAZIONE DELLA MAGGIORANZA DEI CONVOCATE;

- RAGGIUNGIMENTO DELLA MAGGIORANZA DEl VOTI, RICHIESTA DALLE NORME Di
RIFERIMENTO;

LA RIUNIONE VERRA' INTRODOTTA DAL PRESIDENTE .

TUTTI | PARTECIPANTI DOVRANNO COLLOCARSI PER PARTECIPARE, IN UN LUGGO IDONEO, NON IN
UN LUOGO PUBBLICO NE' APERTO AL PUBBLICO E IN OGNI CASO CON L'ADOZIONE DI
ACCORGIMENT! TECNICI CHE GARANTISCANO LA RISERVATEZZA DELLA SEDUTA.(USO DI CUFFIE).




IL PARTECIPANTE ACCEDERA’ CON IL MICROFONO SPENTO.

| PARTECIPANTI DOVRANNO FARSI RICONOSCERE TRAMITE LA VIDEOCAMERA E/O DICHIARARE LA
PROPRIA PRESENZA INSERENDO PER ISCRITTO SULLA CHAT IL MESSAGGIO “PRESENTE”, OPPURE
APRIRETEMPORANEAMENTE IL PROPRIO MICROFCONO PER PALESARE LA PROPRIA PARTECIPAZIONE
AVOCE, NELL'EVENTUALITA’ CHE S| PROCEDA AD UN APPELLO VERBALE.

QUALORA NELL'ORA PREVISTA PER L'INIZIO DELLE RIUNIONI C DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE
STESSE VI SIANO DEI PROBLEMI TECNICI CHE RENDANO {MPOSSIBILE IL COLLEGAMENTO, SI DARA
UGUALMENTE CORSO ALL’ASSEMBLEA, SE IL NUMERO LEGALE E GARANTITO, CONSIDERANDO
ASSENTE GIUSTIFICATO IL COMPONENTE DELL'ORGANO CHE SIA IMPOSSIBILITATO A COLLEGARSI
IN VIDEOCONFERENZA. SE IL NUMERO LEGALE NON E GARANTITO, LA SEDUTA DOVRA ESSERE
INTERROTTA E/O AGGIORNATA AD ALTRO GIORNO.

QUALORA S!I VOLESSE INTERVENIRE, CI SI POTRA’ PRENOTARE ATTRAVERSO LA CHAT O ALTRE
FUNZIONI RESE DISPONIBILI DALLE DIVERSE PIATTAFORME E CHE SARANNO COMUNICATE
ALLINIZIO DELLA RIUNIONE, SARA" CURA DEL PRESIDENTE O DEL SEGRETARIO COORDINARE GLI
INTERVENTI. CHI I FOSSE PRENOTATO PER L'INTERVENTO POTRA” A QUESTO PUNTO ATTIVARE IL
PROPRIO MICROFONO; GLI INTERVENTI DOVRANNO ESSERE ESPRESSI IN MANIERA SINTETICA E
COMUNQUE CON UNA DURATA MASSIMA DI 2 MINUTL

S| PROCEDERA’ INFINE ALLA VOTAZIONE, OGNI PARTECIPANTE DOVRA’ SCRIVERE IN CHAT LA
DICITURA “CONTRARIO” O “ASTENUTO”, IL PARTECIPANTE CHE NON S| ESPRIMERA’ IN CHAT SARA'
RITENUTO “FAVOREVOLE” ALLA DELIBERA.

LA VERIFICA DELL'ESITO SARA" EFFETTUATA DAL PRESIDENTE O DAL SEGRETARIO, SUBITO DOPO
SARA’ RESQ NOTO L’ESITO DELLA VOTAZIONE.

QUALORA DURANTE UNA VOTAZIONE S| MANIFESTINO PROBLEMI DI CONNESSIONE, E NON SIA
POSSIBILE RIPRISTINARE IL COLLEGAMENTO IN TEMPI BREVI, L. PRESIDENTE RIPETE LA VOTAZIONE
DOPO AVER RICALCOLATO IL QUORUM DI VALIDITA DELLA SEDUTA E DELLA CONSEGUENTE
VOTAZIONE, TENUTO CONTO CHE | COMPONENT! COLLEGATI IN VIDEOCONFERENZA SONO
CONSIDERATI ASSENTI GIUSTIFICATI. IN TAL CASO RESTANO VALIDE LE DELIBERAZIONI ADOTTATE
FING AL MOMENTO DELLA SOSPENSIONE DELLA SEDUTA,

ART.7
{LVERBALE

DELLA RIUNIONE VERRA’ REDATTO UN APPOSITO VERBALE NEL QUALE SARANNO RIPORTATI IL
GIORNO, I’ORA DI APERTURA E DI CHIUSURA DELLA SEDUTA, | NOMINATIVI DEI PRESENT!/ ASSENTI/

ASSENTI GIUSTIFICATI;
LA CHIARA DICHIARAZIONE DELLA VALIDITA' DELLA SEDUTA,;
LA CHIARA INDICAZIONE DEGLI ARGOMENTI POSTI ALL’ORDINE DEL GIORNO;

| FATTI AVWENUTI IN SINTES! E GLI INTERVENTI RESI BAI PARTECIPANTI;




LE MODALITA’ DI VOTAZIONE E LA VOLONTA' COLLEGIALE EMERSA DAGLI ESITI DELLA VOTAZIONE
STESSA,

E’ VIETATA QUALSIASI FORMA DI REGISTRAZIONE O DIFFUSIONE AUDIO-VIDEO DELLE RIUNIONI| DA
PARTE DEI PARTECIPANTI.

IL VERBALE DELLA SEDUTA TELEMATICA SARA’ RESO NOTO Al PARTECIPANTI TRAMITE
PUBBLICAZIONE SUL SITO UFFICIALE DELL’ ISTITUTO.

IL VERBALE DI OGNI RIUNIONE PUQ’ ESSERE APPROVATO NELLA SEDUTA SUCCESSIVA PREVIA
PUBBLICAZIONE DELLO STESSO SUL SITO UFFICIALE DELLA SCUOLA E SULL’AREA RISERVATA Al
DOCENTI! DEL REGISTRO ELETTRONICO.

COSTITUISCONO PARTE INTEGRANTE DEL VERBALE LE DICHIARAZIONI DI ADESIONE/ ASSENZA
GIUSTIFICATA DEI COMPONENTI, LE DICHIARAZION] DI PRESA VISIONE DEL VERBALE PER VIA
TELEMATICA E DI APPROVAZIONE/ NON APPROVAZIONE.

IL PRESENTE REGOLAMENTO SARA’ PUBBLICATO SUL SITO UFFICIALE DELLISTITUTO NELLA SEZIONE
“REGOLAMENT!”

DELIBERATO NEL CONSIGLIO DI ISTITUTO N. 22 DEL 9-09-2021




