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Questo regolamento è da intendersi come parte integrante del Regolamento d’ Istituto 

NORME COMPORTAMENTALI 

 

 REGOLAMENTO  

 CON INFRAZIONI DISCIPLINARI LEGATE A COMPORTAMENTI SCORRETTI ASSUNTI 

DURANTE LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA A DISTANZA E ATTEGGIAMENTI 

INADEGUATI DURANTE LA DIDATTICA IN PRESENZA IN RELAZIONE AI 

COMPORTAMENTI DA ADOTTARE PER LA PREVENZIONE DEL CONTAGIO DA COVID 

19. ORARI, MODALITA’, PERCORSI, SERVIZIO MENSA, INTERVALLO. 

 

Didattica Digitale Integrata (attivata dall’Istituto in caso di sospensione 

dell’attività in presenza) 

 

All’inizio della lezione video l’insegnante avrà cura di rilevare la presenza delle 

studentesse e degli studenti e le eventuali assenze. L’assenza alle videolezioni 

programmate da orario settimanale deve essere giustificata alla stregua delle 

assenze dalle lezioni in presenza. 

Durante lo svolgimento delle videolezioni alle studentesse e agli studenti è 

richiesto il rispetto delle seguenti regole: 

1. Accedere al meeting con puntualità, secondo quanto stabilito dall’orario 

settimanale delle videolezioni o dall’insegnante. Il link di accesso è strettamente 

riservato, pertanto è fatto divieto a ciascuno di condividerlo con soggetti esterni 

alla classe o all’Istituto. 
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2. Accedere alla videolezione sempre con microfono disattivato. L’eventuale 

attivazione del microfono è richiesta dall’insegnante o consentita dall’insegnante 

su richiesta della studentessa o dello studente.  

3. In caso di ingresso in ritardo, non interrompere l’attività in corso.  

4. Partecipare ordinatamente alla lezione. Le richieste di parola sono rivolte 

all’insegnante sulla chat o utilizzando gli strumenti di prenotazione disponibili 

sulla piattaforma (alzata di mano, emoticon, etc.); 

      7.  Partecipare al meeting con la videocamera attivata che inquadra la studentessa 

o lo     studente stesso in primo piano, in un ambiente adatto all’apprendimento 

e possibilmente privo di rumori di fondo, con un abbigliamento adeguato e 

provvisti del materiale necessario per lo svolgimento dell’attività; 

8. In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni 

relative alle persone che partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento 

delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali per produrre e/o diffondere contenuti 

osceni o offensivi. 

9. La partecipazione alla videolezione con la videocamera disattivata è 

consentita solo in casi particolari e su richiesta motivata della studentessa o 

dello studente all’insegnante prima dell’inizio della sessione.  

  

DIDATTICA IN PRESENZA  

 

Gli alunni dovranno: 

 

1. prendere coscienza delle semplici regole per prevenire e contrastare la 

diffusione del SARS CoV2 suggerite dalla segnaletica, dagli insegnanti, dal 

personale collaboratore scolastico e applicarle costantemente; 

2. prendere visione, rispettare puntualmente e promuovere il rispetto tra le 

compagne e i compagni di scuola di tutte le norme previste dalla 

documentazione di Istituto relativa alle misure di prevenzione e contrasto alla 

diffusione del virus; 

3. avvisare tempestivamente i docenti in caso di insorgenza durante l’orario 

scolastico di sintomi riferibili al COVID-19, per permettere l’attuazione del 

protocollo di sicurezza e scongiurare un pericolo di contagio diffuso;  

4. collaborare attivamente e responsabilmente con gli insegnanti, gli altri 

operatori scolastici, le compagne e i compagni di scuola, nell’ambito delle 

attività didattiche in presenza e a distanza. 

5. Tutti gli studenti della scuola primaria e secondaria devono indossare una 

mascherina monouso oppure di altro tipo (ad es. lavabili), da usare nei 

momenti di ingresso, uscita, spostamenti all’interno della scuola e in altre 

occasioni segnalate. 

6. Gli alunni non possono condividere il proprio materiale scolastico con i 

compagni. 

7. Gli alunni dovranno evitare ogni occasione di assembramento, l’accesso ai 

bagni sarà comunque consentito anche durante l’orario di lezione, con la 

necessaria ragionevolezza nelle richieste.  



8. Gli studenti devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con 

sapone e asciugandole con le salviette di carta usa e getta. In ogni bagno è 

affisso un cartello con le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani. In ogni 

aula e negli spazi comuni è disponibile un dispenser con gel disinfettante.  

9. Per l’accesso ai bagni e agli altri spazi comuni è previsto l’uso della 

mascherina, per gli alunni dai sei anni in su. 

10.Nella scuola secondaria sono previsti un intervallo di 15 minuti. Gli alunni 

rimarranno nelle proprie aule e potranno consumare la merenda, 

rigorosamente personale. 

11. Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande.  

12.Le bottigliette d’acqua e le borracce degli alunni devono essere 

identificabili con nome e cognome.  

13.I banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui 

vengono trovati nelle aule. Sul pavimento sono presenti due adesivi per ogni 

banco, che corrispondono alla posizione delle due gambe anteriori. 

14.Gli ingressi e uscite devono avvenire in file ordinate e con le mascherine 

indossate. In ogni singolo plesso scolastico saranno predisposti percorsi di 

entrata/uscita, ove possibile utilizzando tutti gli ingressi disponibili, incluse le 

porte di sicurezza e le scale di emergenza.  

15.Durante il cambio per le lezioni di educazione fisica, gli studenti devono 

evitare accuratamente di mescolare gli abiti. Negli spogliatoi va tenuta la 

mascherina. (Quando le palestre saranno fruibili). 

16.Gli alunni custodiranno i cappotti  (o altri indumenti) il proprio banco, 

possibilmente all’interno di un sacchetto chiuso. 

17.Gli alunni dovranno indossare la mascherina in tutti gli spostamenti (percorsi 

di entrata, uscita, classe/palestra, classe/bagno) ed evitare qualsiasi forma di 

assembramento all’interno e all’esterno della scuola, rispettando sempre il 

distanziamento di almeno un metro. 

 

SANZIONI DISCIPLINARI PER GLI STUDENTI E LE STUDENTESSE:  

Dopo un primo richiamo, l’insegnante attribuisce una nota disciplinare alle 

studentesse e agli studenti con la videocamera disattivata senza permesso. 

 L’insegnante può escludere dalla videolezione l’alunno/a con videocamera disattivata e 

l’assenza dovrà essere giustificata.  

 Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte delle 

studentesse e degli studenti può portare all’attribuzione di: 

 note disciplinari; 

 l’immediata convocazione a colloquio dei genitori;  

nei casi più gravi, all’irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla 

valutazione intermedia e finale del comportamento. 

 

 

 

 

 



INGRESSO ALUNNI/ USCITA ALUNNI 

 

 

 

MODALITA’ e ORARIO DI ENTRATA E USCITA DAI PLESSI 

 

Orario Plesso Pozzi Primaria e modalità di entrata e uscita:  

 

I genitori accompagneranno e preleveranno in uscita i loro figli ai cancelli; 

Non sarà consentito l’ingresso nel cortile di pertinenza del plesso e nell’atrio. 

Le classi della scuola primaria Pozzi dal 14/09/2020 al 9/10/2020 osserveranno il 

seguente orario di entrata e di uscita: 

I 

CLASSE ENTRATA USCITA CANCELLO  

5 A 8.25 14.25 PEDONALE 

Via Casilina, 1374 

  

4 A 8.30 14.30 PEDONALE 

Via Casilina,1374 

3 A 8.35 14.35 PEDONALE 

Via Casilina,1374  

3 C 8.40 14.40 PEDONALE 

Via Casilina,1374 

5 C 8.25 14.25 CARRABILE 

Via Casilina,1374 

4 A BIS 8.30 14.30 CARRABILE 

Via Casilina,1374 

1 C  8.30 14.30 CARRABILE 

Via Casilina,1374 

2 A 

 

8.35 14.35 CARRABILE 

Via Casilina,1374 

1 A 

 

8.40 14.40 CARRABILE 

Via Casilina,1374 



 

 

 

 

.  

 

La ricreazione delle classi  Primaria Pozzi sarà così cadenzata nell’arco della 

mattinata:  

CLASSE  ORARIO 

1 A 10.15-10.25 

1 C 10.25-10.35 

2 A 10.35-10.45 

3 A 10.45-10.55 

3 C 10.55-11.05 

4 A 10.20-10.30 

4 A BIS 11.05-11.10 

5 A 11.10-11.20 

5 C 10.30-10.40 

 

 

 

 

ORARI DI MENSA PRIMARIA POZZI 

CLASSE ORARIO LUOGO 

1 A 12.00-12.30 SALA MENSA 

1 C 12.00-12.30 SALA MENSA 

2 A 12.50-13.20 SALA MENSA 

3 A  13.40-14.10 SALA MENSA 

3 C 12.50-13.20 SALA MENSA 



4 A 12.50-13.20 AULA 

4 A BIS 13.40-14.10 SALA MENSA 

5 A 13.40-14.10 SALA MENSA 

5 C 12.50-13.20 AULA 

 

 

 

 

 

 

PLESSO POZZI  

SCUOLA DELL’INFANZIA  

 
Orario plesso Pozzi Infanzia e modalità di entrata:  

 

L’entrata e l’uscita degli alunni della scuola dell’infanzia avverrà attraverso il cancello 

carrabile. 

Gli alunni della scuola dell’infanzia del tempo prolungato, (sezioni A, B e C) sono 

ubicate   nel plesso della primaria pertanto entreranno dalla porta di accesso 

adiacente alla palestra. 

Le classi degli alunni del tempo corto sono ubicati nei padiglioni. (sezioni D E F)  

 

Nei plessi di scuola dell’infanzia sono predisposte fasce orarie diversificate per:  

ENTRATA  

- 8.00-8.35 (treenni) dal 14/09 al 9/10/2020 

- 8.35-8.50 (tutti gli altri bambini) dal 14/09 al 9/10/2020 

- 8.00- 8.30 (sezione E) dal 14/09 al 9/10/2020 

 

USCITA  

- orario ridotto concordato con le docenti per i nuovi inserimenti (treenni) 

dal 14/09 al 9/10/2020 

- uscita tempo ridotto dalle 11.50 alle 12.00 (fino al 9/10/2020) 

- uscita tempo lungo dalle 13.45 alle 14.00 (fino al 9/10/2020) 

 

MENSA SCUOLA DELL’INFANZIA 



 Il pranzo per gli alunni del tempo prolungato della scuola dell’infanzia (sezioni A, B e 

C) sarà servito in classe dalle ore 11.40 alle ore 12.30. 

RICREAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA 

SEZIONE ORARIO 

A 9.40-9.50 

B 9.50-10.00 

C 10.00-10.10 

D 9.40-9.50 

E 9.50-10.00 

F 10.00-10.10 

 

PLESSO GALILEO GALILEI 

Orario e modalità di entrata e di uscita  

PLESSO SCUOLA PRIMARIA “G. GALILEI”  

Scuola 

primaria 

Classi Orario d’ingresso Cancello 

d’ingresso 

Orario di uscita Cancello 

di uscita 

 1B  ore 9.00 Cancello 

pedonale  

 fino al 9 ottobre 

esce  alle ore 
14.30  

Cancello  

Pedonale  

3 B ore 9.00  Cancello  
Carrabile  

fino al 9 ottobre 
esce alle ore 
14.30    

Cancello  
Carrabile 

2 E  Ore 9.05 Cancello 
pedonale 

 fino al 9 ottobre 
esce alle ore  

14.35 

Cancello 
pedonale 

2 B ore 9.05 Cancello 

pedonale 

fino al 9 ottobre 

esce alle ore 
14.35   

Cancello 

pedonale 

3 E  ore 9.05 Cancello  
Carrabile 

fino al 9 ottobre 
esce alle ore 
14.35  

Cancello  
Carrabile 

4 B  
Gruppo 1 

ore 9.10 Cancello 
pedonale 

fino al 9 ottobre 
esce alle ore  

14.40 

Cancello 
pedonale 

4 B  

Gruppo 2 

Ore 9.10 Cancello 

pedonale 

fino al 9 ottobre 

esce alle ore  
14.40 

Cancello 

pedonale 

4 E 
Gruppo 1 

ore 9.15 Cancello  
Carrabile 

fino al 9 ottobre 
esce alle ore  

14.45 

Cancello  
Carrabile 

4 E  

Gruppo2  

Ore 9.15 Cancello  

Carrabile 

fino al 9 ottobre 

esce alle ore  
14.45 

Cancello  

Carrabile 



5 E ore 9.15 Cancello 
pedonale 

fino al 9 ottobre 
esce alle ore  

14.45 

Cancello 
pedonale 

5 B ore 9.20 Cancello  

Carrabile 

fino al 9 ottobre 

esce alle ore 
14.50 

Cancello  

Carrabile 

Il cancello pedonale è in via della Tenuta di Torrenova, 128  

Il cancello carrabile è in via della Tenuta di Torrenova, 126 

A tutela della salute di tutti non sono ammessi entrate o uscite anticipate prima 
dell’orario indicato, se non per gravi motivi autorizzati dal Dirigente scolastico.  
Si prega di rispettare il distanziamento.  

 

 

 

 

 

VIA DELLA TENUTA DI TORRENOVA, 128  

CANCELLO PEDONALE 

(ORARIO PROVVISORIO FINO AL 9 OTTOBRE) 

 

1 B 

 

ENTRA ALLE 9.00 

 

ESCE ALLE 14.30  

 

2 E 

 

ENTRA ALLE 9.05 

 

ESCE ALLE 14.35  

 

4 B 

GRUPPO 1  

GRUPPO 2 

ENTRA ALLE 9.10 

 

ESCE ALLE 14.40  

 

5 E 

GRUPPO 1  

GRUPPO 2 

ENTRA ALLE 9.15 

 

ESCE ALLE 14.45 

 

 

VIA DELLA TENUTA DI TORRENOVA, 126 



CANCELLO CARRABILE 

(ORARIO PROVVISORIO FINO AL 9 OTTOBRE) 

 

 

3 B 

 

ENTRA ALLE 9.00 

 

ESCE ALLE 14.30  

 

3 E 

 

ENTRA ALLE 9.05 

 

 ESCE ALLE 14.35  

 

4 E 

GRUPPO 1  

GRUPPO 2 

ENTRA ALLE 9.15 

 

ESCE ALLE 14.45  

 

5 B 

GRUPPO 1  

GRUPPO 2 

ENTRA ALLE 9.20 

 

ESCE ALLE 14.50  

 

ORARIO RICREAZIONE 

CLASSE ORARIO 

1 B 10.30-10.40 

2B 10.30-10.40 

2E 10.40-10.50 

3B 10.30-10.40 

3E 10.40-10.50 

4B GR 1 10.45-10.55 

4 B GR 2 10.45-10.55 

4 E GR 1 10.50-11.00 

4 E GR 2 10.50-11.00 

5 B 11.00-11.10 

5 E 11.00-11.10 



  

ORARIO MENSA PRIMARIA GALILEI 

CLASSE ORARIO LUOGO 

1 B 11,45-12,15 SALA MENSA 

2B 11,45-12,15 SALA MENSA 

2E 11,45-12,15 SALA MENSA 

3B 12.40-13.10 SALA MENSA 

3E 12.40-13.10 SALA MENSA 

4B GR 1 12.40-13.10 SALA MENSA 

4 B GR 2 13.35-14.05 SALA MENSA 

4 E GR 1 12.40-13.10 SALA MENSA 

4 E GR 2 13.35-14.05 SALA MENSA 

5 B  13.35-14.05 SALA MENSA 

5 E 13.35-14.05 SALA MENSA 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “DE CURTIS” 

ORARI E MODALITA’ DI ENTRATA E USCITA 

Dal 15  settembre al 9 ottobre 2020 

 

    

 Classi Orario d’ingresso Cancello 

d’ingresso 

Orario di 

uscita 

Cancello di 

uscita 

 3A ore 7.55 A - Cancello 

pedonale 

11.40 A - Cancello 

pedonale 

3B ore 7.55 B Cancello 

carrabile 

11.40    B Cancello 

carrabile 

3C  Ore 8.00 A - Cancello 

pedonale 

 11.45 A - Cancello 

pedonale 

3D  Ore 8.00 B Cancello 

carrabile 

11.45 B Cancello 

carrabile 

Gruppo 

misto 
terze 

Entra secondo orario e 

cancello d’ingresso delle 
classi di appartenenza 

11.50 B Cancello 

carrabile 

 

2A  ore 8.05 A Cancello 

pedonale 

11.50 A Cancello 

pedonale 

2B ore 8.05 B Cancello 

carrabile 

11.55 B Cancello 

carrabile 



2C Ore 8.10 A Cancello 
pedonale 

11.55 A Cancello 
pedonale 

1A ore 8.10 B Cancello 
carrabile 

12.00 B Cancello 
carrabile 

1B  Ore 8.15 A - Cancello 
pedonale 

12.00 A Cancello 
pedonale 

1C Ore 8.15 B Cancello 
carrabile 

12.05 B Cancello 
carrabile 

 Gruppo 
misto 
prime  

Entra secondo orario e cancello 
d’ingresso delle classi di 

appartenenza  

12.05 A Cancello 
pedonale 

Il cancello pedonale è in via della Tenuta di Torrenova (Piscina) 

Il cancello carrabile è in via della Tenuta di Torrenova 130,  (Parcheggio) 

PERCORSI: 
Dai due punti di entrata (A Cancello pedonale- B Cancello carrabile ) si confluisce nella porta 
d’ingresso a sinistra. 
Chi proviene dal punto di entrata B  dà la precedenza a chi proviene dal percorso A;  
 ci si incolonna, mantenendo la distanza,  per dirigersi sulla scala a sinistra: Percorso Giallo. 
Giunti al piano seguire sempre il percorso giallo per arrivare alla propria classe. 
All’uscita seguire Percorso Verde e fare lo stesso cammino a ritroso.  
 

 

1° INTERVALLO   dalle 10.00 alle 11.00- 

2° INTERVALLO dalle 12.00. alle 13.00 

 
A tutela della salute di tutti non sono ammessi entrate o uscite anticipate prima dell’orario indicato, 

se non per gravi motivi autorizzati dal Dirigente scolastico.  

Si prega di rispettare il distanziamento.  

 

 

Scansione ad orario completo  

 Prime  Seconde  Terze 

1 ora  8.20 – 

9.10  

8.15- 9.10 8.05- 9.10  

2 ora  9.10- 

10.00 

9.10- 

10.00 

9.10- 

10.00 

3 ora 10.00-

10.50 

10.00-

10.50 

10.00-

10.50 

4 ora  10.50- 11. 

40 

10.50- 

11.40 

10.50- 

11.40 

5 ora  11.40- 12. 

30 

11.40- 12. 

30 

11.40- 12. 

30 

6 ora  12.30-   12.30  12.30 

 

TURNI PER LA RICREAZIONE SECONDARIA DE CURTIS  

Uscita ad orario completo  

13.20  3 A   3 B  

13.25  3C    3D          

13.30 GRUPPO 

TERZE  2A  

 

13.35  2 B   2C     

13.40  1 A  1B  

13.45 1  C   -   

GRUPPO 

PRIME 

 

Ad orario completo 2 

intervalli  

  



PRIMA RICREAZIONE (10.00- 11.00) 

Primo piano 

CLASSE 

ORARIO BAGNO 

1 Gruppo misto  10.00 – 10.15 Bagno 1 

1 C 10.00 – 10.15 Bagno 2  

2 B 10.15 - 10.30 Bagno 1 

2 C 10.15 - 10.30 Bagno 2 

3 Gruppo misto  10.30 – 10.45 Bagno 1 

3 C 10.30 – 10.45 Bagno 2 

3 B 10.45 – 11.00 Bagno 1 

Secondo piano 

CLASSE 

ORARIO BAGNO 

1 A 10.00 – 10.15 Bagno 3 

2 A 10.15 – 10.30 Bagno 3 

3 D 10.30 - 10.45 Bagno 3 

3 A 10.45 – 11.00 Bagno 3 

 

Piano terra 

CLASSE 

ORARIO BAGNO 

1 B 10.00 – 10.15 Bagno 4 

 

SECONDA  RICREAZIONE (12.00-13.00) 

Primo piano 

CLASSE ORARIO BAGNO 

1 Gruppo misto  12.00 – 12.15 Bagno 1 

1 C 12.00 – 12.15 Bagno 2  

2 B 12.15 - 12.30 Bagno 1 

2 C 12.15 - 12.30 Bagno 2 



3 Gruppo misto  12.30 – 12.45 Bagno 1 

3 C 12.30 – 12.45 Bagno 2 

3 B 12.45 – 13.00 Bagno 1 

 

Secondo piano 

CLASSE ORARIO BAGNO 

1 A 12.00 – 12.15 Bagno 3 

2 A 12.15 – 12.30 Bagno 3 

3 D 12.30 - 12.45 Bagno 3 

3 A 12.45 – 13.00 Bagno 3 

 

Piano terra 

CLASSE ORARIO BAGNO 

1 B 12.00 – 12.15 Bagno 4 

 

 


